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Исх. № [номер]
от [дата]
На № [номер] от [дата]

[Должность / организация получателя]
[Ф.И.О. получателя]
[Почтовый или электронный адрес]

[ТЕМА ПИСЬМА]

Уважаемый(ая) [Имя Отчество]!

[Введите текст письма. Поля в квадратных скобках замените необходимыми данными.]

С уважением,

Генеральный директор ______________ М.В. Листопад

Исп.: [Ф.И.О.]  |  тел.: [номер]  |  e-mail: [адрес]


